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ORIENTAGOES PARA CADASTRO DE ASSINANTE EXTERNO DE CONTRATOS E
DOCUMENTOS

1° - Acessar o endereco eletrdnico https://sipac.ufsj.edu.br/public/jsp/portal.jsf

2° - Clicar em Assinantes Externos

Sdo Jodo del-Rei, 21 de Fevereiro de 2022

@ ENTRAR NO SISTEMA

dade Federal de Sdo Jodo del-Rei

SIPAC

Sistema Integrado de Patrimonio. Administracdo e Contratos

Opgoes de Busca de Processos
LICITACGES

CONSULTAS N® Processo [23122 ][ | #2022 |- [ | (Radical.Nimere/Ano-Digitos) .

ProcCESsOS Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99.

[ Nome Interessado | ]
(Ol Matricula/CPF/CNP] | ]

Proc. Lic./CoNTRATOS

PEETENEE (Apenas nimeros)

DOCUMENTOS [ periodo de Cadastro ‘dd!mm!aaaa Dlaldd;‘mm.faaaa Ul
MaTERIAIS [[J Assunto Conarg [

UnIDaDES

ConTraTos

TELEFONES

EmMITIR ExTRATO DIRF
BOLETINS DE SERVICO

AuTeEnTICAR DOCUMENTOS

ASSINANTES EXTERNOS

CERTIDOES

NoTicias E COMUNICADOS

N8o hé noticias cadastradas

SIPAC | NTInf - Nicleo de Tecnologia da Informagdo - +55{32)3379-5824 | @ UFRN | sipacD1.ufsj.edu.br.sipac0l v5.11.10_s5.41 21/02/2022 05:45

3° - Clique em cadastrar

Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei S&o Jodo del-Rei, 21 de Fevereiro de 2022

SIPAC

Sistema Integrado de Patrimonio. Administracdo e Contratos

PORTAL PUBLICO > ASSINANTES EXTERNOS

AUTENTICAGAO

E-mail: [ |

Senha: | ]

Para baixar o manual oficial do assinante externo, clique aqui.
Esgueceu a senha? Clique aqui para recupera-los.
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, clique emj cadastrar|para obté-lo.

Voltar

SIPAC | NTInf - Nicleo de Tecnologia da Informac3o - +55(32)3379-5824 | @ UFRN | sipac0l.ufsj.edu.br.sipac0l 21/02/2022 09:46



https://sipac.ufsj.edu.br/public/jsp/portal.jsf

Universidade Federal
de Sao Joao del-Rei

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO - PPLAN
SETOR DE CONTRATOS E CREDENCIAMENTOS - SECOC

4° - Preencha os dados

- No campo Area Relacionada selecione a opgao “Administrag3o”.

- E necessario baixar o termo de veracidade e anexa-lo no cadastro. Para isso clica no botdo
destacado abaixo para baixar o termo, assine e anexa o arquivo no campo “Arquivo de Termo
de Veracidade”.

- Em seguida, clique no botdo “Cadastrar”.

ForRMULARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: % () s1M ® nio

I Area Relacionada: % Administracdo v I

MNome Completo: #| |
T Orgdo Expedidor: *[ ]
CPF: -~I:| Arqu V%]SCDHDZZ:TE;E 'K| Escolher arquivo | Nenhum a. .selecionadu‘
Telefones ]
Cellasw[ ]
Email k[ ]

Endereco: #

P
{400 caracteres/0 digitados)
Arquive de Termo de - - - -
d Veracidade: "'| Escolher arquivo | Nenhum arquivo seleclnnado“El I Modelo do Termo: clique aqui para baixar
OuTrROs DOCUMENTOS
Arquivo: | Escolher arquivo | Menhum arquive selec onado|
Descricio:
g

(400 caracteres/0 digitados)

DocuMENTOS INSERIDOS

Nenhum arguivo informado

Senha do Ususrio: ¥ ] Confirmacéo de senha: # ]
Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

SIPAC | NTInf - Nicleo de Tecnologia da InformacSo - +55{22)23279-5824 | ® UFRN | sipac01.ufsj.edu.brsipacOl 21/02/2022 03:48

Fique atento nas mensagens de erro que podem aparecer ao efetuar o cadastro.

Universidade Federal de 830 Jodo del-Rei Sdo0 Jodo del-Rei, 21 de Fevereiro de 2022

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio. Administracdo e Contratos

+ E-mail: Formato invalide.

+ A senha deve ter no minimo de oito caracteres, com pelo menos uma letra maidscula, uma letra mindscula € um ndimero!

Formuldrio de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.

Por faver, informe seus dados abaixe comprovande com decumentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formulario, utilizar a secdo
outros doecumentos.

Formatos de arquives permitidos: JPG, PNG, PDF.

Vocé receberd uma mensagem informando que seu cadastro se encontra pendente de andlise.
Ao fim da andlise um e-mail informativo sera enviado para vocé.
Obs: O prazo para analise é de 2 dias Uteis.
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i ) « Operacdo realizada com sucesso. Seu cadastro encontra-se pendente de analise. Ao fim da analise um e-mail informativo sera
enviado a(o) senhor(a).

Apds a andlise, vocé receberd um e-mail informando que foi autorizado. Clique no enderego
eletronico (https://sig.ufsj.edu.br/public/jsp/assinante_externo/login.jsf#) informado no e-mail
para entrar no sistema.

SIPAC - ANALISE DE ASSINANTE EXTERNO ©  Gaixa de entrada x

Sistemas/UFSJ <nac-responder.sig@sistemas. ufsj.edu. br=
W paramim -

Prezado(a) JONAS COSTA DE SOUZA,

Seu cadastro no SIPAC como assinante externo foi analisada por um gestor e teve sua situaco alterada para AUTORIZADO.

Justificativa: N&o informada

Vocé ja pode realizar o acesso no sistema na secéo de Assinantes Externos no endere';o!httns:.-'."siq.ufsi.edu.br.-'Duinc."isD.-'assinante externo."loqin.isf.l

Esta mensagem foi enviada automaticamente pelo sistema. Por favor, ndo respondé-la.

ENTRANDO NO SISTEMA

Digite o e-mail e senha informado no cadastro.
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SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio. Administracdo e Contratos

PORTAL PUBLICO

AUTENTICACAO

E-mail: [ ]

Senha: [ ]

Para baixar o manual oficial do assinante externo, clique aqui.
Esgueceu a senha? Clique aqui para recupera-los.
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, cligue em cadastrar para obté-lo.

Voltar
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ASSINANDO 0S DOCUMENTOS


https://sig.ufsj.edu.br/public/jsp/assinante_externo/login.jsf
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Seleciona os documentos e em seguida clique em “Assinar documentos selecionados”.

0I5 JONAS COSTA DE ta drea & reservada aos usudrios que possuem o
Pertl de assnante externo e Gocuments amitados o Sstema smIatTadvo. %

B DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA v

Mostrar 25 v Documentos 0 Itens Selecionados —- 2| O
Documento Unidade Origem Cadastrado Em  Natureza Sitvacdo
B 23122.005963/2022-32 SECOC (18.00.01.01) 21/02/2022 OSTENSIVO © PENDENTE DE ASSINATURA
N° 168/2022 - OFICIO

Para ler o documento, clique em cima do nimero do documento.

Mostrar 25 + Documentos 0 Itens Selecionados

O Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza  Situacdo

() |22122.005963/2022-32
O

SECOC (18.00.01.01) 21/02/2022 OSTENSIVO & PENDENTE DE ASSINATURA
Dados Gerais do Documento

Apos clicar em “Assinar documentos selecionados”, digite novamente sua senha e clique em
confirmar.

Assinatura de Documento

Abaixo, confirme ofs) decumento(s) selecionadols) & informe sua senha do sistema.

MINHAS ASSINATURAS

Documento Assinaturas
=
gf OFICIO N® 168/2022 - SECOC (158.00.01.01) ‘a' ASSINANTE EXTERNO

Senha; # | —

Vocé receberd uma mensagem informando que o documento foi assinado com sucesso.

%) + Assinatura(s) realizada(s) com sucesso

Qualquer ddvida entre em contato com o Setor de Contratos da UFSJ.
secoc@ufsj.edu.br



